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ab 01.06.2025 - unbefristet

Verbraucherrechte starken, Lebensmittelsicherheit und Nachhaltigkeit — Themen fiir die wir uns fiir Sie stark
machen. Bei der Verbraucherzentrale Bayern arbeiten wir motiviert, ldsungsorientiert und sinnstiftend. Wir
freuen uns auf Verstarkung im Referat Personal/Finanzen/Verwaltung in unserer Geschaftsstelle.

Wir bieten lhnen

> Flexible Arbeitszeiten > Fortbildungen

> Mobiles Arbeiten gemaf > Attraktive betriebliche Altersvorsorge
Betriebsvereinbarung > Vermogenswirksame Leistungen

> Vergiitung nach TV-L/E 9a > Biiro direkt an der U-Bahn-Station

» TV-L Jahressonderzahlung »Goetheplatz*

Ihre Aufgaben Ihr Profil

> Vorbereitung von Ausschreibungen und » Kaufménnische Ausbildung
Durchfithrung von Vergabeverfahren > Berufserfahrungen in den Bereichen

> Uberwachung samtlicher Vertrags- Biro- und Verwaltungsmanagement
unterlagen, deren elektronische Ablage » Aktuelle Kenntnisse von relevanten
und Datenpflege Rechtsvorschriften, DSGVO, UVgO

> Koordinierung der Kontrollen zu > Hohe Analyse-, Problemldsungs- und
Bewirtschaftungsleistungen Organisationsfdhigkeiten

> Beauftragung von Reparaturen und » Sehr gute EDV-Kenntnisse in MS Office,
Instandhaltungen insbesondere in Word und Excel

> Veroffentlichung von Stellenaus- » Hervorragende Kommunikations-
schreibungen, Koordinierung von fahigkeiten
Bewerbungsgesprachen > ldealerweise Erfahrungen im Umgang mit

> Verwaltung der elektronischen Hausverwaltungen
Bewerbungen, Korrespondenz

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail bis zum 04.05.2025 unter der Angabe der

Nummer 2025/05 an bewerbung@vzbayern.de




