
 

München, 07.04.2020 
 
 

Stellenausschreibung Nr. 2020/08 
 

Die Verbraucherzentrale Bayern ist eine anbieterunabhängige, überwiegend öffentlich finan-

zierte und gemeinnützige Organisation. Wir informieren, beraten und unterstützen Menschen 

in Fragen des privaten Konsums. In unserer Geschäftsstelle in München und 16 Beratungs-

stellen in Bayern beschäftigen wir etwa 125 Mitarbeitende. 

 

Für den Ausbau des vom Bundesministerium für Wirtschaft und Energie geförderten Pro-

jekts „Energieberatung für private Haushalte“, suchen wir in der Geschäftsstelle München 

schnellstmöglich eine  

 

 

Koordination für die Energieberatung (m/w/d) 

mit dem Schwerpunkt Veranstaltungsorganisation, lokales Projektmarketing 

in Teilzeit (20 Wochenstunden). 

 

Die Stelle ist projektbedingt zunächst befristet bis zum 31.12.2020. Eine Fortführung des 

Beschäftigungsverhältnisses wird angestrebt. Die Weiterführung des bundesweiten Pro-

jektes gilt als sehr wahrscheinlich. 

 

Das Projektteam besteht aus fünf Personen und ist dem Referat Energie, Umwelt und 

Nachhaltigkeit zugeordnet. Sie verstärken das Energieteam der Verbraucherzentrale Bay-

ern bei der Koordinierung und Umsetzung des Projekts Energieberatung in Bayern. 

 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören u. a.: 

• Planen, Koordinieren und Organisieren von Messen, Aktionstagen und  

Vortragsveranstaltungen sowie die Kommunikation mit den Veranstaltern 

• Verwaltung von Vertrags- und Rechnungsunterlagen mit Veranstaltern 

• Verantwortliches Organisieren von Transporten und Ausstattung von  

Messeständen 

• Einsatzplanung der freiberuflichen Energieberater für Veranstaltungen 

• Beschaffungsmanagement: Verwalten und Versand von Werbemitteln,  

Ausstellungs- und Informationsmaterialien 

• Sachliche Prüfung von Honorarabrechnungen und weiteren Rechnungen  

mit Projektbezug 

• Externe Korrespondenz mit Verbrauchern, Kooperationspartnern und Medien 

• Unterstützen und Mitwirken bei der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit in enger  

Zusammenarbeit mit dem Regionalmanagement 

• Mitwirken bei der Mittelplanung, -controlling und Budgetüberwachung im  

Energieprojekt 

• Einsatz am bundesweiten Energie-Servicetelefon (VCC) für Verbraucher 



 

 

 

Interessierte sollten über folgende berufliche Qualifikationen, Kenntnisse und Er-
fahrungen verfügen: 

• Ein abgeschlossenes, einschlägiges Studium (Bachelor oder FH-Diplom)  

oder eine gleichwertige abgeschlossene berufliche Ausbildung 

• Berufserfahrung in der Projektarbeit, idealerweise in öffentlichen Einrichtungen 

• Sehr gute Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen 

• Grundlegende Kenntnisse des Vergaberechts wünschenswert 

• Interesse am Thema Energieeffizienz (Privathaushalte) 

 

 

Sie erfüllen darüber hinaus folgende Kompetenzen: 

• Selbständiges, zielorientiertes Arbeiten 

• Sehr gute Organisations- und Koordinierungsfähigkeiten 

• Kommunikative Fähigkeiten und Kontaktfreude 

• Hohe Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und zeitliche Flexibilität 

• Ausgeprägte Team- und Kooperationsfähigkeit 

 

Aufgrund von Koordination und Betreuung der bayernweiten Veranstaltungen fallen Reise-

tätigkeiten an, gelegentlich auch an Abenden oder Wochenenden. 

Der Führerschein der Klasse B wird vorausgesetzt, wünschenswert ist Klasse BE.  

 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer  

teamorientierten Arbeitsatmosphäre 

• Vergütung der Stelle nach Entgeltgruppe 9 TV-L 

 

Bewerbungen erbitten wir per E-Mail bis zum 22.04.2020 unter der Angabe der Nr. 08/2020 

an bewerbung@vzbayern.de. (max. 5 MB und in einer PDF-Datei). 

mailto:bewerbung@vzbayern.de

