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Minchen, den 11.02.2020

Stellenausschreibung Nr. 2020/03

Die Verbraucherzentrale Bayern ist eine anbieterunabhangige, tiberwiegend offentlich
finanzierte und gemeinnutzige Organisation. Sie informiert, berat und untersttitzt Menschen
in Fragen des privaten Konsums. In der Geschaftsstelle in Minchen und 16 Beratungsstellen
in Bayern sind in etwa 120 Mitarbeitende beschaftigt.

Das Bundesministerium der Justiz und flur Verbraucherschutz férdert das Projekt
~Wirtschaftlicher Verbraucherschutz®, das von allen Landerverbraucherzentralen umgesetzt
wird. Im Projekt ,Wirtschaftlicher Verbraucherschutz® informieren die Verbraucherzentralen
zu wechselnden Schwerpunktthemen des rechtlichen Verbraucherschutzes wie
Gewabhrleistungsrechte, Inkasso oder Vermittlungsplattformen.

Zur Unterstitzung des Projektes suchen wir fur die Verbraucherzentrale Bayern im Referat
Markt und Recht ab dem 1. Marz 2020 einen

Projektassistenten Kommunikation (w/m/d)
im Projekt ,,Wirtschaftlicher Verbraucherschutz*

(Teilzeit mit 20,05 Wochenstunden, befristet bis zum 31.12.2021).
Einsatzort: Minchen

Als Projektassistenz unterstiitzen Sie die Projektleitung bei der Vermarktung der
Arbeitsergebnisse und -produkte.

Aufgaben der Projektassistenz Kommunikation:

o Unterstitzung der Projektverantwortlichen bei der Offentlichkeitsarbeit zu den
Arbeitsergebnissen

e Erstellung von Text- und Bildinhalten zu diversen Info-Materialien

o Eigenstandige Koordinierung der Beschaffung von Produkten und Materialien,
insbesondere die Durchfuihrung der Vergabeverfahren und die Zusammenarbeit
mit Agenturen

e Konzeption und Betreuung von Aktionsveranstaltungen, z. B. Schulveranstaltungen,
Messestande

e Allgemeine Assistenzaufgaben, wie die Verwaltung der Produktbestande

Berufliche Qualifikationen, Kenntnisse und Erfahrungen:

e Abgeschlossenes Hochschulstudium bevorzugt im Bereich Kommunikations- und
Medienwissenschaften (FH-Diplom oder Bachelor) oder eine gleichwertige berufliche
Qualifikation
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Erfahrung in der Offentlichkeitsarbeit und/oder in einer (PR-)Agentur
Kenntnisse im medienpadagogischen und-didaktischen Bereich

Sehr sicherer Umgang mit allen MS Office-Anwendungen (insbesondere Excel und
PowerPoint) sowie Indesign und Photoshop

Sicherer Umgang mit Auftragnehmern, z. B. Agenturen

Winschenswert sind Kenntnisse im Bereich Blended-Learning, Sharepoint

Winschenswert sind Erfahrungen in der Durchfiihrung von Vergabeverfahren

Sie verfligen dartber hinaus uUber folgende Kompetenzen:

Selbststandiger und strukturierter Arbeitsstil

Ausgepragte Kommunikationsstarke, Team- und Leistungsorientierung

Verantwortungsbewusstsein sowie Kooperations-, Kritik- und Konfliktfahigkeit

Verhandlungsgeschick, Gesprachsfuhrungskompetenz und sicheres Auftreten

Wir bieten Ihnen:

e Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einer teamorientierten
Arbeitsatmosphare

e Verglitung der Stelle Projektassistent Kommunikation nach TV-L Entgeltgruppe 9

Bewerbungen erbitten wir per E-Mail unter der Angabe der Nr. 2020/03 bis zum 10.03.2020
an bewerbung@vzbayern.de (max. 5 MB und in einer PDF-Datei).
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